
Управление первичными учетными 
документами в части передачи и хранения 

первичных учетных документов



   

       

Предпосылки к созданию системы

• Высокие трудовые и материальные затраты на работу с бумажными 

документами

• Необходимость повышения производительности, качества труда и  

усиления внутреннего контроля
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Назначение системы

• Сбор и хранение в течении 5 лет сканированных образов пакетов 

первичных учетных документов (ПУД) в электронном виде, 

подписанных квалифицированной электронной подписью (ЭП)

• Автоматическое оптическое распознавание (OCR) типов сканированных 

документов  и из основных атрибутов

• Передача пакетов документов посредством автоматической 

маршрутизации требуемому адресату для последующей обработки

• Поиск в хранилище ПУД по запрашиваемым реквизитам, а так же 

возможность сохранения найденного в хранилище ПУД на рабочем месте 

пользователя
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Целевые показатели

• Количество одновременно работающих в системе пользователей – 
2000 человек, с возможным увеличением до 5000 человек 

• Поддерживаемое количество электронных документов – 
не менее 10 000 000 документов

• Средний размер пакета  документов 5-15 Мб
• Количество ПУД, сохраняемых в системе, не ограничено (определяется 

объёмом дисковой подсистемы)
• Глубина хранения документов - 5 лет (определяется объёмом дисковой 

подсистемы)
• Для 90% типовых запросов время подписания ЭП и сохранения отдельного 

документа не более 5 секунд
• Переход между разделами и объектами не более 10 секунд
• Поиск документа по основным реквизитам регистрационной карточки не 

более 15 секунд
• Распознавание всех типов ПУД (на первом этапе - распознавание 

основных реквизитов следующих документов: ОС1, ОС1а, ОС3, КС14, КС2, 
КС3, М11, М4, МБ8, ОС2, СЧФ, ТОРГ12, ФИУ27, ФОУ19, ФОУ20, ФПУ26
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   Квалифицированная электронная подпись

• Юридическая значимость электронного документа

• Однозначное установление авторства документа

• Индивидуальная ответственность подписанта

• Коллективная ответственность при подписании документа 

несколькими лицами

• Подтверждение времени подписания

• Подтверждение подлинности документа, защита от фальсификации – 

неизменяемость документа
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   Программное и обеспечение

• Серверная часть:

• IBM FileNet (Content Platform Engine, Content Navigator, Datacap)

• IBM WebSphere Application Server

• IBM DB2

• Клиентская часть:

• Стандартный Internet-браузер на рабочих местах *

• Dynamic WEB TWAIN (в составе IBM FileNet) 

• КриптоПро CSP криптопровайдер

• КриптоПро CSP Browser plug-in

• TWAIN совместимый сетевой или USB сканер

* Microsoft Internet Explorer v.9,10,11, Mozilla Firefox v.38 и выше, 

Google Chrome/Chromium v40. 6



   

       

Процесс обработки пакета документов
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Интерфейс – вход в систему
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Интерфейс – основной экран
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Интерфейс – учетная карточка документа и реквизиты
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Интерфейс – управление сканированием
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Интерфейс – отклонение пакета документов
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Интерфейс – подписание пакета документов 
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Интерфейс – управление маршрутизацией
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Развитие – расширение функционала

• Расширение списка распознаваемых на уровне основных атрибутов 

документов

• Создание подсистемы онлайн отчетности (IBM Cognos) по обработанным 

пакетам документов, активности пользователей, отделов и KPI

• Реализация функционала подбор налоговых требований

• Доработка интерфейса и возможностей:

• Массовая выгрузка документов единым архивом из формы поиска;

• Доступ к ПУД по прямой ссылке

• Автоматическая установка компонент CSP plugin и WEB TWAIN из 

браузера, в случае их отсутствия на АРМ
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Развитие – подбор налоговых требований

Автоматизированная система сбора налоговых требований, использующая данные 
системы, предназначена для сбора бухгалтерских документов по запросам налоговых 
органов в электронном виде с применением ЭП.

Основные функции системы:
• создание электронных копий документов требований
• выбор отдела/филиала, являющегося исполнителем требования
• отправка документа-требования на исполнение
• поиск запрашиваемых документов в электронном виде, или сканирование 
подбираемых документов
• получение ответа от исполнителя с запрашиваемыми документами
• подписание ЭП документов-требований и ответов с подобранными документами
• журнал операций 
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Эффект от внедрения системы

• Повышение степени автоматизации бухгалтерских процессов

• Снижение времени отработки бухгалтерских операций

• Соблюдение установленных сроков оказания услуг

• Повышение оперативности при поиске и предоставлении документов 

(внутренние запросы и внешние требования ФНС)

• Полный контроль за документами, их движением и исполнительной 

дисциплиной
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ООО «МИКРОМАШ»
г. Москва, ул. Новая Басманная, д. 14, стр. 4
www.micromash.ru
info@micromash.ru

тел.  +7 (499) 262-4341 
моб. +7 (926) 892-9794

Контактная информация
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